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1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jogszabalyi hattere

"A szervezeti és miikodeési szabalyzat normativ, kételezé szabalyozo ereje nem vitathato. Eldirdsai a kozoktatdsi
intézménnyel kapcsolatban levok esetében ugyanolyan erdvel birnak, mint a jogszabdlyok. A szervezeti és
miuikodesi szabdlyzatban foglaltak megtartasaért a kozoktatasi intézményben dolgozok fegyelmi feleldsséggel
tartoznak."

(Dr. Sziidi Janos)

1. 1. Az iskola feladata

A Fazekas Utcai Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészetoktatasi Intézmény feladata az alapito
okiratban meghatéarozott nevelési-oktatasi tevékenységek és szolgaltatasok megvalositasa az iskolai
dokumentumokban meghatdrozottaknak megfelelden.

1. 2. Az SZMSZ elkészitésére vonatkozo jogszabalyok

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat meghatdrozza az iskola milkddésére, belsé és kiilsd
kapcsolataira vonatkozé intézményi rendelkezéseket. A szabalyzatot a neveldtestiilet fogadja el €s
az intézmény fenntartojanak jovahagyasa utan valik érvényessé. Elfogadasakor és modositasakor
egyetértési  jogot gyakorol — jogszabalyban meghatarozottak szerint — az iskola
didkonkormanyzata, a sziilok kozossége — iskolaszék. Az egyetértési jog gyakorlasanak
lehetdségét az iskola igazgatdja biztositja, egyuttal felelds is érte. A Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat nyilvanos dokumentum, a nyilvanossagra hozas feleldse az iskola igazgatoja.

- 1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol

- A Magyar Koztarsasag koltségvetésérdl szol6 hatalyos torvény

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

- 1993. évi LXXVIL. torvény a nemzeti €s etnikai kisebbségek jogairol

- 1993. évi XCIIL térvény a munkavédelemrdl

- 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

- 1992. évi XXXVIIL. torvény az allamhéztartas rendjérdl

- 2001. évi XXXVII. torvény a tankonyvpiac rendjérdl

- 1999. évi XLIL torvény a nemdohanyzok védelmérdl

- 1996. évi XXXI. torvény a tliz elleni védekezésrol

- 1992, évi LXIIL. évi torvény a személyes adatok védelmérdl

- 2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld bandsmodrol és az  esélyegyenldség
elémozditasarol

- 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol

- 138/1992 (X. 8.) Korm. rendelet a kozalkalmazottakrol szolo torvény végrehajtasarol a
kozoktatasi intézményekben

- 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi szolgalatrol

- 20/1997. (11. 13.) Korm. rendelet a kozoktatési torvény végrehajtasarol
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- 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus tovabbképzésrol

- 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet az allamhéztartas mitkodési rendjérol

- 37/2001. (X. 12.) OM rendelet a katasztrofak elleni védekezésrol

- 3/2002. (I.15.) OM rendelet a kdzoktatas mindségbiztositasarol €s mindségfejlesztésérol

- 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl

- 44/2007. (XI1. 29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés as a polgari védelem
agazati feladatairol
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1.3. A szabalyzat hatalya

Az iskolai SZMSZ hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 dolgozokra, tanuldkra, az
intézmény teriiletén tartézkodd személyekre a vonatkozo pontok tekintetében. Térbeli hatalya
vonatkozik az iskola teriiletére, valamint az iskola &ltal szervezett kiils6 rendezvényekre. A
szabalyzatot az érintettek kezdeményezésére, jogszabalyok valtozasa esetében, de legkésdbb harom
évenkeént feliil kell vizsgalni.

1.4. Az iskola nyilvanos dokumentumai

Pedagogiai Program, Mindségfejlesztési Program

Az iskola pedagogiai programjardl, a valtozdsokrol az osztadlyfonokok a tanév elsd sziiloi
értekezletén tajékoztatjdk a sziiloket, a tanuldkat az elsé tanitdsi napon. A tdjékoztatas
dokumentuma a sziiléi értekezletrdl késziilt jegyzOkonyv valamint az osztdlynaplok. A
dokumentumok az iskola kdnyvtaraban, a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt helyben ¢és az iskola
honlapjan olvashatok.

Hazirend

A hazirendet minden iskolankba beiratkozott tanul6 irdsban megkapja beiratkozésa alkalmaval.
Megtalalhato az iskola auldjdban €s az intézményi honlapon. A hazirend legfontosabb —valtozott-
pontjaira kiilon fel kell hivni a figyelmet az elsd sziil6i értekezleten, osztalyfénoki oran.

Kornyezet-és egészségnevelési program

A dokumentum az iskola konyvtaraban, a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt helyben olvashato. és az
iskola honlapjan olvashatok.
Megvalositasanak aktudlis eseményeit az éves munkaterv tartalmazza.

Az iigyeleti rend
Az iskola iigyeleti rendje a tandri szobéaban ¢€s a hirdetdtablan olvashatok.

Az iskola éves munkaterve

A munkaterv osztalyokra, szlilokre vonatkoz6 pontjait az osztalyfonokok ismertetik a sziilokkel az
elsd sziildi értekezleten, a tanuldkkal az elsd osztalyfonoki oran. A teljes munkaterv a konyvtarban,
a tanari szobaban ¢és a honlapon kertil elhelyezésre.
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2. Az iskola legfontosabb jellemz6i
2.1. Az iskola alapadatai

Az iskola neve: Fazekas Utcai Altalanos Iskola és
Alapfoki Miivészetoktatasi Intézmény

OM azonosito: 028952

Az intézmény torzsszama: 472472

Az iskola székhelye: Fazekas Utcai Altalanos Iskola és
Alapfokt Muivészetoktatasi Intézmény

Cime: 3525 Miskolc, Fazekas u. 6.

Adodszam: 15472470-2-05

KSH azonosité: 15472470801231

Az iskola alaptevékenysége:

8520-Alapfokii oktatas

-852011-1 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

-852012-1 Sajatos nev. igényl altalanos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése, oktatasa (1-4.
évf)

-852013-1 Nemzeti és etnikai kissebségi tanulok nappali rend. Alt. isk. nevelése, oktatasa  (1-4.
évf)

-852020-1 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

-852022-1 Sajatos nev. Igényl altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (5-8.
évt.)

-852023-1 Nemzeti és etnikai kissebségi tanulok nappali rendsz. Alt. isk. nevelése, oktatésa (5-8.
évt.)

-852031-1 Alapfokt miivészetoktatds zenemiivészeti agban

-852032-1 Alapfoku miivészet okt. képzo- és iparmiiv., tincmiiv., szin- és babmiivészeti agban

8559-M.n.s. egyéb oktatas

-855911-1 Altalanos iskolai napkozi otthoni nevelés

-855912-1 Sajatos nevelési igényl tanulok napkdzi otthoni nevelése

-855913-1 Nemzeti és etnikai kissebségi tanulok napkdozi otthoni nevelése

-855914-1 Altalanos iskolai tanuloszobai nevelés

-855915-1 Sajatos nevelési igényl tanulok altalanos iskolai tanuldszobai nevelése
-855916-1 Nemzeti és etnikai kissebségi tanulok altalanos iskolai tanuloszobai nevelése

8560- Oktatast kiegészitd tevékenység
-856011-1 Pedagodgiai szakszolgaltato tevékenység
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-856099-2 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

5629-Egyéb vendéglatas
-562913-1 Iskolai intézményi étkeztetés
-562917-1 Munkahelyi étkeztetés

6820-Sajat tulajdoni, bérelt ingatlan bérbeadésa, iizemeltetése
-682001-2 Lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése
-682002-2 Nem lakodingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

Alapitas éve: 1963

Az intézmény alapito szerve: Miskolc Megyei Jogt Véros Kozgytilése
Cime: 3525 Miskolc, Varoshaz tér 8.
Intézményi jogosultsagok: 0nallo jogi személy,

ondlloan gazdalkodo koltségvetési szerv

Az intézmény fenntartoja és

iranyito szerve: Miskolc Megyei jogli Varos Onkormanyzata
(mint jogutod)

Cime: 3525 Miskolc, Varoshaz tér 8.

Az intézmény tipusa: kozszolgaltatod koltségvetési szerv, kdzintézmény

Osszetett 1skola

Az engedélyezett évfolyamok szama: 1-8 évfolyam
Miivészeti képzés esetén: 1-12 évfolyam

Az intézmény korbélyegzojének lenyomata:

Az intézmény hosszi bélyegzojének lenyomata:
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A Dbélyegz6k hasznalatara jogosultak: igazgatd, igazgatOhelyettesek, gazdasagi vezeto,
iskolatitkar.

Adoszammal ellatott hosszu bélyegzo hasznalatara jogosultak: iskolatitkar, gazdasagi vezeto,
pénztaros
Az iskola képviseletére jogosultak: igazgato, igazgatohelyettes, gazdasagi vezetd, az igazgato altal

irasban megbizott pedagdgus

A feladat ellatasat szolgalé ingatlan vagyon: a 2. 653/3 hrsz.-on 147 m? teriiletii ingatlanon
1év6 (Fazekas u. 6.) iskolaépiilet.

Az intézményi vagyon feletti rendelkezési jog: Miskolc Megyei Jogt Varos Kozgytilése

Az intézmény gazdalkodasaval Gsszefiiggé jogositvanyok: onalléan gazdalkodd koltségvetési
szerv a fenntartd gazdalkodasi rendje szerint. Az iskola koltségvetését a fenntarto allapitja meg.
A koltségvetés felhasznalasa:

A fenntarté dnkorményzat rendeletének megfeleld keretek kozott az iskola onéalldan gazdalkodik. A
fenntartd szervnek kell gondoskodnia a pedagdgiai programban megfogalmazott, az alapfeladatok
ellatasahoz sziikséges pénzeszk6zokrol.

Koltségvetési végrehajtas kiilonleges eldirasai:

A kiadasi fécsoportok kozotti eldirdnyzat atcsoportositast intézményi javaslat alapjan az
Onkormanyzat hagyja jova. A jovahagyott bevételi eldiranyzatan feliili tobbletbevételbdl
eléiranyzat modositast hajthat végre sajat hataskorben.

AFA alanyisag: az iskola AFA korbe tartozik.
A gazdalkodas folyamat- és kapcsolatrendszere

A torvényi szintli szabalyozas szerint, az intézményi koltségvetési tervben leirtak alapjan, az
igazgato utasitasara. Kotelezettségvallalast csak az igazgato tehet. A kotelezettségvallalds irasban
torténik. A kotelezettségvallalas alapjan beérkezd szamlak érvényesitésre, majd utalvanyozasra és
ellenjegyzésre keriilnek. A kifizetésre jovahagyott szamla kiegyenlitése készpénzben, vagy
atutalassal torténik a jogszabalyokban eldirtak szerint. A koltségvetési eldiranyzatok teljesitésérdl
az iskola beszamol feliigyeleti szervének.

Vallalkozasi tevékenység miikodési forrasai

Az intézmény az Oonkormanyzati —allami- feladatok ellatasa mellett vallalkozasi tevékenységet az
alaptevékenység sérelme nélkiil, a fenntarto kiilon engedélyével folytathat.

3. Aziskola kozosségei

3.1. Az iskola vezet0i
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Az iskola vezetdje az igazgato, teljes jogkorrel felel az intézmény jogszerii mukodéséért. Az
igazgaté dont az iskola miikddésével, a dolgozok alkalmazasaval és jogviszonyaval kapcsolatos
kérdésekben, az iskolai felvételrdl. Legfontosabb feladatai: a neveldtestiilet vezetése, az intézményi
dontések eldkészitése, végrehajtasanak ellendrzése, a neveld és oktatd munka irdnyitdsa és
ellendrzésének megszervezése, a koltségvetés, betartdsa, az intézmény mikodéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételek biztositasa, és folyamatos fejlesztése.

Részletes feladatait a fenntarto altal készitett munkakori leirdsa tartalmazza.

Az iskolavezetés tagjai:

igazgato, igazgato helyettesek, gazdasagi vezetd, mindségfejlesztési vezeto.

Az igazgatohelyettesek munkakori leirdsuk szerint feleldsek a jogkoriikbe, hataskoriikbe tartozo
feladatok elvégzéséért a sziikséges dontések meghozataldért.

Az iskola gazdasagi igazgatohelyettese felelds az intézmény gazdasagos miikodtetését eldsegitd
dontések meghozatalanak eldkészitéséért, a gazdasdgos, folyamatos miikddés feltételeinek
megteremtéséért. Részletes feladataikat munkakori leirdsaik tartalmazzak.

A mindségfejlesztési csoportot a neveldtestiilet véleményének kikérése utdn az iskola igazgatdja
bizza meg. Munkakori leirasa szerint felelés a pedagogiai munka folyamatos fejlesztéséért az
elfogadott Intézményi  Mindségfejlesztési Program  feladatainak  hataridékre  torténd
megvalositasaért. Az iskola vezetdsége hetente vezetdségi értekezletet tart, Gsszehivasaért az
igazgato felelds. A vezetdségi értekezletre az eldzetes program alapjan meghivast kapnak az érintett
teriiletek képviseldi. Az értekezletek hatarozatait, utasitasait az igazgatd hozza az érintettek
tudomasara, illetve hozza nyilvanossagra.

3.1.1. Az iskola vezetdinek helyettesitési rendje
Az intézmény vezetdinek munkaidd beosztasat gy kell kialakitani, hogy az intézmény nyitva
tartdsa alatt tartozkodjon az épiiletben felelds vezetd. Az igazgatdt tavollétében az altalanos
igazgatohelyettes helyettesiti. A helyettesitd vezetok munkajogi kérdések kivételével dontenek
aktualis kérdésekben. Dontéseikrdl értesitik az iskola igazgatdjat munkaba allasakor.

3.1.2. Az iskola képviselete
Az iskolat az igazgato képviseli. A képviseleti jogot barmikor atadhatja — szoban vagy irasban -
barmely iskolai dolgozénak. Az iskolat érintd nyilatkozatokat tenni az igazgatd jovahagyasaval
lehet. Az igazgato akadalyoztatasa esetén az intézmény képviseletére helyettesei jogosultak a 3.1.1
fejezetben meghatarozott sorrendben.

3.1.3. Az igazgat6 kizarolagos hataskorébe tartozo feladatok:

e a munkaltatoi jogkor gyakorlasa - kinevezés, atsorolds, felmentés, jutalmazas, fegyelmi
igyek

a koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok

a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa

dontés személyi és targyi feltételekrol

a belsd ellendrzés és iranyitas

tanulok felvétele

az intézményre vonatkoz6 szerzédések megkdtése
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A vezetdk hataskore
A vezetok hataskorét €s jogkorét munkakori leirdsaik tartalmazzak. Az intézmény dolgozoit érintd
intézkedési jogkoriiket az alakulo értekezleten ismerteti az igazgato a nevel6testiilettel.

3.1.4. Iskolatanacs

Az iskolatanacs legfontosabb feladata az iskolai stratégiai dontések eldkészitése, a fejlesztési
iranyok meghatarozasa, az eredmények értékelése. Tagjai: az iskola vezetdi, a munkakdzosségek
vezetdi, az ifjusdgvédelmi felelds, a mindségfejlesztési vezetd, a kdzalkalmazotti tanacs elndke, a
didkonkormanyzat patronald tanara. Az iskolatanacs évente legalabb 4 {ilést tart, a tanév
feladataihoz kapcsolédva. Az iiléseket az igazgatd hivja Gssze. Az iskolatandcsot 2 héten beliil
Ossze kell hivni, ha tagjainak legaldbb 50%-a irasban kéri az igazgatotol a témakor részletes
megjelolésével. Az iskolatandcs dontései kotelezd érvényliek, de az igazgatd kizarolagos
hataskorébe tartozo feladatokban nem donthet (3.1.3.).

3.2. A nevelQtestiilet
A nevelGtestiilet tagjai az iskola pedagdgus-munkakort betdltd — hatarozatlan, ill. hatarozott idore
kinevezett — alkalmazottai, valamint az oktat6-nevel6 munkat kozvetleniil segitdé egyetemi vagy
féiskolai végzettségii alkalmazottai.
Neveldtestiileti értekezletek: az éves munkatervben megjeldlt témédban €és idopontban, egy héttel
elére kozolt napirend alapjan. Az értekezleteken valod részvétel a nevelOtestiilet tagjai szamara
kotelezd.

3.3. Osztalykdzdsségek
Az egy osztalyba jaro tanulok kozossége, vezetdje az osztalyfonok. A tanuldk osztalyba soroldsa
jelentkezésiik soran megadott szempontok szerint torténik, a pedagdgiai programnak megfelelden.
A tanuloknak lehetdséglik van az évfolyam parhuzamos osztalydba torténd atjelentkezésre
pedagogiai szempontok ¢és a helyi tanterv figyelembevételével.

3.4. Szakalkalmazottak kdzossége

A szakalkalmazottak kozosségének tagjai az iskola adminisztrativ és technikai dolgozoi:
¢lelmezésvezetd, iskolatitkar, adminisztrator, rendszergazda, takaritok, konyhai dolgozok,
karbantartd, portds. Kozvetlen feladatuk az iskola folyamatos milkddésének biztositdsa. A
szakalkalmazottak a gazdasagi igazgatOhelyettes kozvetlen iranyitdsa alatt allnak, munkakori
feladataikat részletesen munkakori leirdsaik tartalmazzak. Részt vesznek az intézmény minden
dolgozdjat érintd megbeszéléseken, értekezleteken. Munkajukat a gazdasagi igazgatOhelyettes
rendszeresen, naponta ellendrzi, havonta kozds megbeszélésen értékeli.

3.5. Diadkonkormanyzat
Az osztalyok tanuloi érdekeik képviseletére didkonkormanyzatot hoztak létre. Az iskola
diakonkormanyzata véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az iskola miitkodésével kapcsolatos
valamennyi, didkokat érint6 kérdésben. A didkdnkormanyzat részére az iskola allando jelleggel
kiilon helyiséget biztosit a kovetkezd alapfelszereltséggel a sziikséges butorzaton kiviil: 1db.

12



Fazekas Utcai Altalanos Iskola és
Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény
3525. Miskolc, Fazekas utca 6.
Telefon/fax: 46/508-973.

Webhely: www.fazekas-miskolc.hu
E-mail: fazekas6@freemail.hu

internet vételre alkalmas szamitégép nyomtatéval, TV, video kamera, DVD felvevo ¢és lejatszo,

stadio berendezés az iskolaradio mitkddtetéséhez. A didkonkormanyzat egyéb fejlesztési igényeit

az iskola vezetésétdl irasban kéri, a teljesitésrdl a neveldtestiilet és az iskolaszék véleményének

kikérése utan az igazgatd dont a gazdasagi lehetdségek fliggvényében.

A didkonkormanyzat sajat szervezeti és milkddési szabalyzata alapjan miikodik, melyet a
tanulokozosségek €s a nevelbtestiilet is elfogadott. Irdnyitdéi az Iskolai Didkbizottsag tagjai —
osztalyonként 1-1 tanul6 -, illetve az altaluk valasztott vezetok. A didkbizottsdg munkajat patronald
tanar segiti, aki heti 2 ora Orakedvezményben részesiil. Rendszeresen kapcsolatot tart a
didkonkormanyzattal — két hetente didkbizottsagi iilést szervez-, melynek témairdl, problémairdl
tajékoztatja az igazgatot és a pedagogusokat, egyedi ligyekben is eljar. Kiemelt feladata a
megkiilonboztetés tilalmara vonatkozé rendelkezések iskolai betartasa.

A didkonkormdnyzat egyetértési jogot gyakorol az iskolai szervezeti és miikddési szabalyzat
elfogadasakor és modositasakor az iinnepélyek, megemlékezések rendjére, a hagyomanyok
apolasara vonatkoz6 kérdésekben, a hdzirend elfogadasakor és modositadsakor, a tanuldi szocilis
juttatasok elosztasi elveinek meghatarozéasakor, az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok
felhasznalasakor, a tankOnyvterjesztési szabdlyzatrél, benne a tankonyvtdmogatds rendjérdl, a
téritési dijrol és a tandijrol, dont 1 tanitds nélkiilli munkanap programjarol, sajat miikodési korébe
tartoz¢ ligyekrol.

Az iskolai didkbizottsag vezetdje képviseli a tanulokat az iskolaszék iilésein.

A didkok téjékoztatdsi formai: hirdetmények, iskolaradio, osztalyfonokokon, pedagdgusokon
keresztiil, honlapon, DOK, iskolagytilésen.

3.6. Szakszervezet és a Kozalkalmazotti tanacs

Mindkét érdekvédelmi csoportosulas vezetdinek valasztasat jogszabdly irja eld.
Vezetdik, képviseldik a vezetdi értekezletek allandd meghivottjai, ahol a dolgozdkat érintd
kérdésekben véleményt nyilvanithatnak €s nyilvanitanak is.
Az intézményi szinten felmeriild gondokat, észrevételeket kulturaltan, kdozmegegyezésre valo
torekvéssel kell megoldani.

3.7. Sziil6i Kozosségek
Az iskola sziiléi kozosségei: az osztalyban tanuld didkok sziileinek valasztas alapjan tortént
kivalasztasa, akik jogosultak az osztaly ligyeiben eljarni.
Sziilok Kozossége: az osztalyok sziildinek képviseldi.

A Sziil6k Kozosségének miikodési feltételeit a vezetdség az iskola épiiletében biztositja: helyiség,
szamitogép internetes kapcsolattal, nyomtatasi, fénymasolasi lehetdség, telefonhasznalat.

3.7.1. A sziilokkel vald kapcsolattartas rendje

A sziil61 szervezetekkel az iskolavezetés részérdl az igazgato tartja folyamatosan a kapcsolatot.

Az osztaly- sziildi munkakozosségek véleményeiket, allasfoglalasaikat, javaslataikat kozvetleniil,
vagy az osztalyfonokokon, iskolaszéken keresztiil juttatjak el az iskola vezetdségéhez.

A vezetdje tagja az iskolatandcsnak, iiléseire meghivot kap, részt vesz a sziildi, tanuldi panaszok
kivizsgalasaban. Minden pedagogus kiemelt feladata a sziilok részletes tajékoztatasa gyermekiik
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iskolai tevékenységérdl, eredményeir6l. A t4jékoztatas rendszerese, negyedévenként, irasban
torténik. A sziilokkel vald kapcsolattartas rendjét az iskola Mindségfejlesztési Programja hatarozza
meg. A programban leirtak megvaldsuldsaért az igazgatd és a mindségfejlesztési vezetd — a leirt
partnerkapcsolatok, partneri igény- és elégedettségmérések megvaldsulasa, fejlesztési tervei-,
valamint a tanuldi csoportok pedagdgus vezetdi — tevékenységi teriiletiikon- feleldsek. A sziiloket
azonnal tajékoztatni kell gyermekiik betegsége, igazolatlan hianyzasa, sulyos fegyelmi vétsége
esetén. A tajékoztatdst dokumentdlni kell. A tanév kezdetekor sziil6i értekezletet tartunk, melyen
ismertetjiik az iskolai alapdokumentumok sziil6ket, tanulokat érinté fejezeteit. A fogadoorak
havonta rendszeresek, de alkalmazkodunk a sziilok elfoglaltsigdhoz is, egyéni megbeszélt
idépontokban is felkereshetik a pedagogusokat.

3.8. Az iskolaval egyiittmiikddo tarsadalmi szervezetek
A tarsadalmi szervezetekkel kolcsonds elénydk alapjan, a tanuld érdekében egyiittmiikodési
megallapodasokat kotiink.

3.8.1 Kiilso kapcsolatok

Az iskola kiils6 kapcsolatait a mindségiranyitdsi program tartalmazza részletesen. Meghatarozza a
partnerazonositas folyamatat és idopontjait, a partnerekkel torténd kapcsolattartas részletes formait,
feleldseit, a partneri igény- €s elégedettségmérések iddpontjait, modszereit és eszkdzeit, feleldseit,
tartalmazza a partnerlistat.

A kiils6 kapcsolatok altalanos vezetdje €s feleldse az igazgato.

Az iskola partnerlistajan jelenleg a kovetkezd partnerek szerepelnek: fenntarté Onkormanyzat,
iskolai alapitvany(ok), gyermekjoléti szolgalat, egészségligyi szolgaltatd, Oktatasi Hivatal,
kozépiskolak, a telepiilés altalanos iskolai €s 6vodai, nevelési tanacsadod, szakértdi €s rehabilitacios
bizottsag, miivelédési kdzpont, varosi uszodak, MISI (sportegyesiilet).
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Miskolci Nevelési Logopédiai és Tandcsado Intézet

Az Intézet munkatarsaival szoros szakmai kapcsolat kiépitése nagyon fontos. Egyre tobb
gyerekiink keriil olyan helyzetbe, hogy vizsgalatat indokoltnak taldljak a pedagdgusok, és
kéréseink belathatd idon beliil teljesiilnek is, a vizsgalatokra sor keriil.

Kozmiivelddési intézmények

Miskolci Nemzeti Szinhaz: A szinjaték tanszak mukddésével egyre szorosabb a kapcsolat az
intézmények kozott. Nagyon kedvezd, hogy tobb pedagdgusunk a szinhdzban is dolgozik, de
ettl pedagdgiailag még fontosabb, hogy tanitvanyaink (rendszerteleniil ugyan), de id6rol-idore
feltinnek a szinhaz szinpadan, kiilonb6z6 szerepekben. Ez tovabb noveli a miivészeti képzés
presztizsét, és jabb motivacioval szolgal, nemcsak a ,,kivalasztottak™ szamara.

Konyvtarak
A 1II. Rakoczi Ferenc Megyei Konyvtar rendezvényeinek rendszeres résztvevoi a tanitvanyaink.
A rajzpalyazataikon az iskola tanuldi nagy kedvvel, sok munkdval vesznek részt, és szép

eredményeket is érnek el.
A vérosi kdnyvtarak is rendszeresen hivjak rendezvényeikre (elédadoként) didkjainkat.

Babszinhaz

A tobbi kulturdlis intézmény soraban meg kell emliteni a Babszinhazat is, ahova szintén
rendszeresen jarnak didkjaink.

Filharmonia
Az iskolaban foly6é komplex miivészeti képzéshez szorosan kapcsolodnak a Filharmoénia
rendezvényei, amely nagyon kedvezden orientalja a gyerekeket, és nagyon hasznos ismerettel és

¢lménnyel gazdagitja dket.
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4. Az iskola szervezeti rendszere

4.1.Az intézmény munkarendje
Az iskola nyitva tartasdnak ideje munkanapokon 6.00-21.30-ig. Ettél eltérd nyitva tartast az
igazgato engedélyezhet.
Az altalanos munkarend az adminisztrativ dolgozdk szamara 8.00-17.00-ig, a technikai dolgozdk
szamara két miszakban 6-14-ig ill. 13-21 oraig tart. Az intézmény vezetdje ettdl eltéré munkaidd
beosztast is megallapithat az iskola folyamatos miikodésének ¢érdekében a torvényes
munkaiddkereten beliil, a dolgozdval tortént egyeztetés utan, a jogszabalyoknak megfelelden.

4.1.1. Kapcsolattartas a székhely- és a tagintézmény kozott
Az integracio hatott a szakmai munkéra, de a szeparalt iskola status véglegesnek tlinik. Szakmailag
a munkako6zosségek kozott laza kapcsolat alakult ki.
Egyediil a testnevelés munkakozosség esetén lehetett megoldani a két iskola kozotti szerves
egylttmiikodést.
Kialakult viszont a k6zos szervezésii, évfolyam szintli szaktargyi versenyek rendszere.

4.2. Az iskolén beliili kapcsolattartds formai
Ertekezletek: vezetéi értekezletek, a Sziilsk Kozossége képviseldivel tartott értekezletek,
iskolatanacs megbeszélésel, neveldtestiileti értekezlet, munkak6zdsségi értekezlet,
mindségiranyitasi csoport megbeszélései, sziildi szervezetek, DOK megbeszélései, napi, személyes
kapcsolattartasok.
A kapcsolattartas eszkozei: iskolaradio, hirdetétabla, korézvény, e-mail.

Vezetok kozotti kapcesolattartas

Az iskola vezetdi napi kapcsolatban allnak egymassal, a mas vezetdt is érintd, azonnali intézkedést
1gényld kérdésekben kotelez0 az azonnali tdjékoztatas, véleménykérés. Minden hétfén vezetdi
értekezletet tartunk az igazgatoi irodaban.

A vezetdk az értekezletre felkésziilnek sajat teriiletiik aktudlis eseményeibdl, az értekezletet
megel6z6 péntek 12 oraig napirendi pontokat javasolnak az igazgatonak. Napirendi pontot barmely
iskolai dolgozo javasolhat, a javaslattevot a napirendi pont targyaldsara az igazgatd hivja meg. A
vezetdi értekezlet dontéseirdl az igazgatd tajékoztatja az iskolat. A két intézmény vezetdi sajat
szempontok figyelembe vételével, de azonos alapelvek alapjan végzik.

Vezetdk és beosztottak kozotti kapesolattartas

A vezetdk €s beosztottak kozotti kapcsolattartas alapvetd kolcsonds forméja a szobeli tajékoztatas.
A kozérdekli kérdések megbeszélése havonta a nevelOtestiileti értekezleteken (fogaddodra vagy
sziildi értekezlet eldtt) torténik, elézetesen javasolt napirend alapjan. Az értekezlet jegyzOkonyvét, a
dontéseket mindenki altal elérhetd modon kozzétessziik, a tanari szobaban elhelyezziik.

Az iskola vezetése rendszeresen — évente - véleményt kér a dolgozoktdl a partneri igény- és
elégedettségmérések alkalmaval. A véleményeket a vezetés elemzi, az intézkedésekrdl értesiti a
dolgozdkat. A vezetdk a dolgozok munkajat évente egy alkalommal, meghatarozott szempontok
alapjan, személyes megbeszélés formajaban értékelik.
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A pedagdgusok kapcsolattartasa

Az iskola pedagogusai napi személyes kapcsolatban &llnak egymassal, nevelési, oktatasi
problémaikat megbeszélik, ha sziikséges az iskolai kozosségek keretében. Ha személyesen nem
taldlkoznak, a tanariban levé hirdetd téblat hasznalhatjdk, e-mailt irhatnak egymadasnak.
Kapcsolataikban megkovetelt a tisztelet €s a kdlesonds megbecsiilés, nem tiirt az intrika, egymas
lejaratasa.

Nem pedagdgus dolgozok

Az oktatd-neveld munkat segité nem pedagdgus dolgozok is napi kapcsolatban allnak a tanuldkkal,
pedagdgusokkal, sziildkkel. Tolik is elvart a kolcsonds megbecsiilés ¢€s tisztelet, egymads
munkajanak segitése. Utasitast az iskola vezetditdl fogadhatnak el. A vezetés dontéseirdl a
gazdasagvezetd vagy a gondnok ad résziikre tajékoztatdst. Javaslataikkal, panaszaikkal barmely
vezetOhoz fordulhatnak.

A tanulok tajékoztatasa

A tanulok naprakész tdjékoztatisa az iskola mindennapi é€letérdl iskolank kiemelt feladata. A
tajékoztatasért minden rendezvény szervezdje felelés. A megfeleld tajékoztatdst az &ltaldnos
igazgatOhelyettes ellendrzi. A tajékoztatas formai: szobeli tdjékoztatds iskolagyiilésen,
osztalyfénoki érakon, foglalkozasokon, iskolaradion keresztiil. frasbeli tajékoztatds: a bejaratnal
elhelyezett hirdetdtablan, az iskolai hangos hiradon, valamint a falitijsdgokon, az iskola honlapjan,
iskolatijsagban, e-mail-en, levélben, szordlapon.

4.3. A dolgozok munkarendje

4.3.1. Vezeték munkarendje, feladatmegosztasa
Az igazgat6 ¢és az igazgato helyettesek iskoldban tartozkodasanak beosztasat minden évben a
tantargyfelosztas fiiggvényében allapitjdk meg. Altaldban az igazgatd: munkanapokon 7.30 6ratol
15.30 oraig, igazgato helyettesek 7.30- 16.30, ill. 7.30-18 oraig tartozkodnak az iskolaban, mig a
gazdasagi vezetd: 8.00 oratdl 16.00 oraig.
Ha az igazgaté munkaidejében nem tartdzkodik az iskoldban hivatali elfoglaltsiga miatt, az
altalanos igazgatOhelyettes teljes feleldsséggel és jogkorrel /kivéve a munkaltatéi jogokat/
helyettesiti. Az igazgatOhelyettest a tobbi igazgatohelyettes egyeztetése alapjan helyettesitik illetve
a megbizott munkak6zosség vezetdje helyettesitheti, a gazdasagi vezetdt az adminisztrator.
A tanulok altali iskolahasznalati idében, 7.30-18.00-ig egy f6 felels vezetonek az iskolaban kell
tartdzkodni. Amennyiben ez megoldhatatlan, a pedagogusok koziil kell kijeldlni meghatarozott
iddre ligyeletes vezetdt, a tanari szoba hirdetdtablajara is kiirva. A vezetOk részletes feladatleirasat
munkakori leirasaik tartalmazzak. A helyettesités alatti dontésekrdl a helyettesitd az elsd lehetséges
alkalommal tajékoztatja a helyettesitettet.
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4.3.2. A pedagbdgusok munkarendje
A pedagdgusok kotelezd oraszamat kinevezésiik (atsorolasuk, munkakori leirdsuk) tartalmazza.
Feladataikat munkakdri leirasuk, az intézményvezetd szobeli, vagy irasbeli utasitdsai szerint latjak
el. A pedagogus kotelezd orajat a tanuldkkal vald kozvetlen foglalkozasra (kotelezd és nem
kotelez6 tanorai foglalkozés, egyéni foglalkozas, neveldi iigyelet, intézményi dokumentumok
készitése) kell forditani.
A tanulokkal val6 kozvetlen foglalkozas korébe tartozik csoportja kozdsségi programjainak (iskolai,
osztalyfénoki munkaterv szerint) és a tanulokkal valo egyéni torédés feladatainak megvaldsitasa,
valamint azoknak a szakkoroknek, érdeklddési koroknek, onképzd koroknek, tanulmanyi, szakmai
¢s kulturalis versenyeknek, hazi bajnoksagoknak, versenyeknek, tovabbad mas foglalkozasoknak
megtartdsa, amelyeket az iskola pedagogiai programja, éves munkaterve, tantdrgyfelosztasa alapjan
meghatarozott.
A konyvtaros-tanar a kotelezd oOraszam keretében biztositja a konyvtar nyitva tartisat, a
konyvtarban szervezett foglalkozasok megtartasat.

4.3.3. A pedagdgus iigyelet rendszere
Az iskoldban alapvetd elvards a tanulok biztonsadga. Tanuld az iskoldban tartdzkoddsa alatt nem
maradhat feliigyelet nélkiil. A pedagogus tligyeletet az altalanos igazgatohelyettes szervezi. Az
igyelet beosztdsa megtekinthetd a tandriban, az auldban, a honlapon. Az iigyeleti idépontok
cseréjét az igazgatohelyettes, illetve az ligyeletes vezetd engedélyezi. Az tigyeletesi feladatok
ellatasat az ligyeletesi munkakori leiras tartalmazza.

4.3.4. A dolgozok megbizasanak, kijelolésének elvei

Az iskola gazdasagi vezetdjét az igazgatd nevezi ki. Az igazgatohelyettesek kinevezése —¢s a
kinevezés visszavonasa- az igazgatd hataskorébe tartozik. A gyermek- €s ifjusagvédelmi feleldst az
igazgatd bizza meg a tantargyfelosztds ¢és az alkalmassdg figyelembe vételével. A
munkakdzosségek vezetdit a munkakozosségek tagjainak javaslata alapjan az igazgato bizza meg.

A megbizott vezetOknek a megbizas napjan 4t kell adni 0j munkakori leirdsukat. A vezetdi potlék
mértékét a mindenkori jogszabalyok alapjan kell megallapitani. Amennyiben az iskola gazdasagi
helyzete lehetdvé teszi, a potlék emelheté a kozalkalmazotti tanacs véleményének kikérése,
javaslata alapjan.

Az iskola {lires 4llasai nyilvanos palyadzat utjdn meghirdetésre kerililnek. A palyazatokat a
kozalkalmazotti tandcs véleményezi.

4.3.4.1. A megbizott dolgozdk beszdmolasa végzett tevékenyseégiikrdl
A feladatokkal megbizott dolgozoknak beszamolasi kotelezettségiik van végzett tevékenységiikrol.
A megbizottak a megbizonak szdmolnak be, elére meghatarozott szempontok és forma alapjan, a
megbizaskor meghatarozott idépontban.
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4.3.5. Intézményi juttatdsok a dolgozdknak

Az intézményi juttatdsok minden évben a koltségvetés jovahagyasa utan kerlilnek megallapitasra.
Az adhat¢ juttatasok minden dolgozénak:

o ¢Stkezési koltségtérités, f6z¢Es hianyaban jegy, hideg, vagy meleg étkezésre,

o kozlekedési koltségtérités munkaba jarashoz,

e ruhapénz,

e idiilési csekk,

e pénzjutalom (évente két alkalommal adhat6: pedagdgus napon, karacsony elott).
Munkakorhoz kotott juttatasok: munkaruha, véddruha a jogszabalyoknak megfelelden.
Az iskola vezetdje a kiemelkedd szinvonalon dolgoz6 pedagdgus és nem pedagodgus dolgozokat
rendkiviili jutalomban részesitheti, és allami, varosi kitiintetésekre terjesztheti fel. A felterjesztett
személyekre az iskola valamennyi dolgozdja és csoportja javaslatot tehet. A felterjesztéshez irasban
hozza kell jarulnia a kozalkalmazotti tandcsnak.

4.3.6. Szabadsag kiaddsanak elvei
A szabadsagot az esedékesség évében kell kiadni. A szabadsag kiaddsa nem veszélyeztetheti az
iskola szakszerli és torvényes miikodését.
A pedagogusok alap- és pdtszabadsagat elsésorban a nyari sziinetben kell biztositani. Az 6szi-, téli-,
tavaszi sziinet munkanapra esd napjai az iskolaban munkanapok. Ebben az iddszakban is kérhetnek
szabadsagot a dolgozok rendes évi szabadsaguk terhére. A szabadsdgon nem tartdzkodo
pedagdgusoknak naponta 8 o6rat kell az iskoldban tartdozkodni iigyviteli, szakmai feladatok
ellatasaval. Ezek teljesitését az igazgatd otthoni munkéaval is engedélyezheti.
Indokolt esetben — hozzatartozo betegsége, egyéni szocialis problémak, szakmai képzés, kiilfoldi ut
stb. — szorgalmi id6 alatt is engedélyezhet6 szabadsag a pedagogusok részére, a kozalkalmazotti
tanacs javaslatara, amennyiben a szakszerii helyettesités megoldhato.

4.3.7. A nevel6testiilet dontési jogai
A neveldtestiilet dontési jogkorébe tartozik:
a) a nevelési, illetve a pedagodgiai program és modositasanak elfogadasa,
b) a szervezeti és miikddési szabalyzat és modositasanak elfogadasa,
C) a nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elkészitése,
d) a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok elfogadasa,
e) a nevelGtestiilet képviseletében eljard pedagdgus kivalasztasa,
f) a hazirend, az intézményi mindségiranyitasi program elfogadasa,
g) a tanulok magasabb évfolyamba l1épéséneck megallapitasa,
h) a tanulok fegyelmi tigyeiben valo dontés, a tanulok osztalyozovizsgara bocsatasa,
1) az igazgatdi palyazathoz készitett vezetési programrol szakmai vélemény kialakitasa,
J) tovabbképzési terv, beiskolazasi program elfogadasa,
k) a sziil6kkel valo kapcsolattartas rendjének megallapitasa.
A dontési jogkort e neveldtestiilet nem ruhazza at: a), b), ), f) pontokban meghatarozott jogkoérok
esetében.
Atruhédzott jogkor esetében az atruhdzott jogkor gyakorléja koteles tajékoztatni a nevelStestiiletet a
neveldtestiilet altal meghatarozott idépontban ¢és formaban. A jogkor ataddsa bizottsagoknak
torténhet, meghatarozott idére, feladatokra.
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4.3.8. A nevelGtestiilet véleményezési joga
A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet a nevelési-oktatasi intézmény mukodésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben.

4.3.9. A nevelGtestiileti — alkalmazotti - szavazasok, dontések rendje
A nevelGtestiilet dontéseit szavazassal hozza. A szavazds személyi tigyekben titkos, illetve ha a
jelenlévok 50%-a +1 {6 igényli. A neveldtestiilet hatarozatképes, ha a kinevezett pedagégusok 75%-
a jelen van. (A tartosan tavol levok nélkiil.)
Mindsitett tobbség sziikséges — a jelenlevok 2/3-a, +1 f6- a pedagdgiai program, az SZMSZ, a
hazirend, az éves munkaterv és modositasaik elfogadéasakor.
Egyszerli tobbség sziikséges — a jelenlevok 50 %-a + 1 {6 a tanuloi fegyelmi tigyek hatarozatainak
elfogadasakor, beszamolok, értékelések, tovabbképzési program, beiskolazasi terv, az
intézményvezetdi palydzatokhoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd szakmai vélemény, a
nevelotestiilet  képviseletében eljar6 pedagogus kivalasztasa, pedagdégusok megbizasa, a
nevelOtestiilet feladatkorébe tartozo iigyek atruhdzésa, igazgatohelyettesek megbizésa, illetve a
megbizas visszavonasa el6tti vélemény kialakitasa, nevelOtestiileti bizottsag alakitasa esetén.
A dontésekrdl az IMIP-ben meghatarozott formdju jegyzokonyv késziil.

4. 4. Felzarkoztatd foglalkozésok, tehetséggondozas

Az iskola éves munkatervében, az igények felmérése utan, az anyagi lehetdségek fliggvényében
hatarozzuk meg a téritésmentesen biztositott tanéran kiviili foglalkozasokat. A sportolasi
lehetdséget kiemelten fontosnak itéljiilk meg, ezért folyamatosan biztositjuk. Az érdeklddési kornek
megfelelden inditunk szakkoroket, onképzokort, felzarkodztato, tehetség-kibontakoztatd, specidlis
ismereteket ado felkészitd foglalkozasokat, rendeziink tanulméanyi versenyeket, kulturalis
bemutatokat, hazibajnoksagokat, sportversenyeket. Szerveziink koltségtéritéses kirandulasokat,
turakat, sioktatast, sportfoglalkozasokat. Az iskola altal szervezett, iskolan kiviili rendezvények
esetében is érvényesek a vonatkozo iskolai szabalyok a neveldkre és a tanulokra egyarant.

5. Az oktato-nevelo munka belso ellenorzése

5.1. A belsd ellendrzés célja
Az iskola neveld-oktatd munkdja folyamatos fejlodésének egyik meghatdrozd eleme a rendszeres
ellendrzés, értékelés. Ellendrizni, értékelni kell az iskolai dokumentumokban megfogalmazott célok
teljestiilését, végrehajtasanak modjat és hatékonysagat, a kiadott vezetdi utasitdsok teljesitésének
szinvonalat, az iskola dolgozoinak munkajat, mely a teljesitményértékelés alapja. Az ellendrzés,
értékelés mindig irasban dokumentaltan torténik. Az ellenérzés folyamata megegyezik az
intézményi mindségiranyitasi programban leirtakkal.

5.2. Ellendrzési tevékenységre jogosult munkatarsak
Igazgatd: minden teriileten, teljes jogkdorrel.
Altalanos igazgatohelyettes: munkakozosségek, pedagogusok.
Szakmai igazgatohelyettesek: pedagdgusok szakmai munkaja.
Munkakozsség-vezetok: a munkakozosségiikbe tartozo pedagdgusok szakmai munkaja.
Vezetoi testiilet tagjai: igazgatdi megbizas alapjan.
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5.3._Az ellenérzés mddszerei
Oralatogatasok az Oralatogatasi lapon meghatarozott szempontok alapjan, a pedagogusok altal
készitett iskolai dokumentumok ellendrzése, tandran kiviili tevékenységek, versenyeredmények, a
feladatok hataridore torténd teljesitése, tligyeletesi munka, orszagos méréseken elért eredmények
Osszehasonlitdsa az el6z6 mérések eredményeivel u. azon tanuldk esetében.
Az ellendrzésrol késziilt dokumentumok — feljegyzések, oralatogatasi lapok, jegyzOokonyvek,
hatarozatok — a pedagdgusok személyi anyagéanak részét képezik.

5.4.Az ellendrzések iitemezése
Az ellenOrzések titemezését az iskolai munkaterv tartalmazza: ,ellenOrzési titemterv”. A
munkakozosségek munkajat évente, a pedagoégusokat 2 évenként értékeljiik teljes koriien. Az
igazgatd heti 2 oOrdt, az igazgatohelyettesek heti 3 oOrdt, a munkak6zosség vezetdk heti 1 orat
latogatnak. A pedagdgusokrdl részletes szakmai értékelést kell késziteni sajat kérésiikre.

5.5. A dolgozdk értékelése az ellendrzések alapjan

5.5.1. Pedagbgusok
Az ellendrzések, értékelések célja az egyéni teljesitmények folyamatos javitasa, ezért az értékelés

csak folyamatos ellenérzés alapjan torténhet. Az értékelés alapja a munkakori leirdsban foglaltak
vételével a vezetd a meghatarozott idészakokban értékeli a pedagdgus teljesitményét, feltarva a
hidnyossadgokat, megjeldlve a javitds modjat és hataridejét. Uj célok Kkitlizésekor az iskola
vonatkoz6 dokumentumaibdl kell kiindulni. Az értékelés a jutalmazas alapja. A gyakornokok
értékelése a ,,Gyakornoki szabalyzat” alapjan torténik.

5.5.2. Nem pedagdgus dolgozdk
A nem pedagdgus dolgozdk munkajat a gazdasagvezetd €s az igazgatd értékeli. Az értékelés évente,
vagy a meghatarozott célok elérésének hatarideje utan torténik. Az értékelés alapja a munkakori

crer

az IMIP tartalmazza. A nem pedagdgus dolgozok jutalmazésa is pedagdgusnapon, illetve karacsony
elott torténik
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6. A miikodés rendje

6.1. A pedagdgiai munka belsd ellendrzése
A pedagogiai munka belso ellendrzésének szervezése, lebonyolitasa az eredmények elemzése és a
fejlesztési célok kitlizése elsésorban a pedagdgiai igazgatdhelyettes feladata. Az orszagos mérések
mellett minden tantargybol évente Osszehasonlitdé méréseket szervez az IMIP-ben foglaltaknak
megfeleléen. Az 6sszehasonlitas alapja a tanulok onmagukhoz mért egyéni fejlédése. A méréseket a
munkakozdsségek bonyolitjak le, és neveldtestiileti értekezleten értékelik.

6.2. A tanulok felvételének rendje
Az iskola jellemzden nem csak a beiskolazasi korzetébdl vesz fel tanulokat.
Lehetdsége szerint a szabad helyekre korzeten kiviili tanuldkat is felvesz a vonatkoz6 jogszabalyok
figyelembevételével. A tanuldk felvétele az igazgato jogkore.

6.3. Iskolai munkacsoportok
6.3.1. Szakmai munkakdziss€gek

Az iskola szakmai munkak6zosségei:

tarsadalomtudomanyi, természettudomanyi, sport €s miivészeti (tanszakvezetok).

A szakmai munkakozdsségeket valasztott munkakozosség vezetdk, tanszakvezetok. iranyitjak. A
munkakdzosségek dontéseiket egyszerli szotobbséggel hozzak. A munkakozosség javaslatot tesz a
tovabbképzési program és a beiskolazasi terv készitésekor, dont szakteriiletén beliil az iskolai
tanulmanyi versenyek megrendezésérdl és lebonyolitasarol, az iskolan kiviili versenyeken valo
részvételrdl, a pedagdgus tovabbképzésekrol.

A nevelGtestiilet altal atruhizott hataskorben véleményezi a vonatkozd pedagdgus allashelyre
benyujtott palyazatokat, a tantargyfelosztast, az drarendet, a munkakozdsségbe tartozod pedagdgusok
intézményi megbizatasait.

Sajat hataskorében javaslatot tesz a tankonyvek és taneszkozok kivalasztasara, belsd mérések
szervezésére €s lebonyolitasara.

A munkakozosségek egylittmiikodnek egymadssal, negyedévente munkakozosség-vezetoi
értekezletet tartanak az altalanos igazgatOhelyettes iranyitdsaval. A munkakdézosségek vezetdi a
tanév végi beszamoloban részletesen ismertetik munkakodzosségiik eredményeit, célkitiizéseiket.
Eves munkatervet készitenek, melyek eseményeit egyeztetik egymaéssal, az iskolai munkaterv
elkészitése elott. Bemutatd orakat, szakmai, modszertani értekezletet tartanak, javaslatot tesznek
eszkOzbeszerzésre, tandrakat latogatnak. Az ) — palyakezdd — kollégak munkdjat folyamatosan
segitik. A munkak6zosség-vezetdk részletes feladatait egyéni munkakori leirasaik tartalmazzak.

6.3.2. Minbségfejlesztési munkacsoport
Mikodését az IMIP tartalmazza.

6.3.3. Gyermek- és ifjusagvédelem

A gyermek- és ifjusagvédelmi feleldst az igazgatd bizza meg. Részletes feladatait munkakori leirasa
tartalmazza. Ennek tanulokat érinté pontjait az osztalyfonokok tanév elején ismertetik a sziilokkel
¢s a tanulokkal. Szervezi és iranyitja az iskola drogmegelézési programjat. Részt vesz a tanulok
fegyelmi targyalasain, kiemelt figyelemmel kiséri a halmozottan hatranyos helyzetli, sajatos
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nevelési igényli tanuldkat, segiti problémaik megoldasat, kapcsolatot tart a gyermekjoléti
szolgalattal, a szakértdi és rehabilitacios bizottsaggal, a nevelési tandcsadoval. Kiilonos
figyelemmel kiséri az esélyegyenldségi jogszabalyok iskolai betartasat.

6.3.4. Célfeladatra alakuld csoportok
A célfeladatra alakuld6 munkacsoportokat a nevel6testiilet javaslata utdn az igazgatoé bizza meg. A
munkacsoport vezetdje a feladat elvégzése utdni elsd nevelOtestiileti értekezleten beszamol a
csoport végzett munkajarol.

6.3.5. Integracios és képesség kibontakoztaté program
Az iskola a hatrdnyos helyzetli tanulok felzarkoztatasa érdekében integracidos és képesség
kibontakoztaté programot mukoddtet. A program vezetdje az igazgatohelyettes €s a vezetdi
mindségbiztositasi csoport egy tagja.
A képesség kibontakoztatd felkészitésben részt vevo tanuldk nevelése és oktatasa a tobbi tanuldval
egylitt, azonos osztalyban, csoportban folyik. A tanulok nevelése és oktatdsa, tudasanak értékelése
az oktatasi és kulturalis miniszter altal - a kozoktatasi torvény 95. §-a (1) bekezdésének j) pontja
alapjan - kiadott program alkalmazésaval torténik.
A képesség kibontakoztatd felkészitésben részt vevo tanulo - egyéni fejlesztési terv alapjan torténd -
haladasat, fejlodését, illetve az ezeket hatraltaté okokat az osztalyfénok és az érdekelt pedagdgusok
haromhavonta értékelik. Az értékelésre meg kell hivni a tanul6 sziil6jét, a tanuldt, a gyermek- és
ifjusdgvédelmi feleldst, indokolt esetben a gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatosag, illetve a
nevelési tanacsado képviseldjét. A képesség kibontakoztatdo felkészitést az intézmény - a
kozoktatasi torvény 95. § (1) bekezdésének i) pontja alapjan latja el.

6.4. A tanév rendje
A tanév helyi rendjét az oktatasi €s kulturalis miniszter altal kiadott rendelet alapjan az iskola éves

munkaterve tartalmazza. A munkatervtdl eltérni csak nevel6testiileti dontéssel lehet. A tanév
rendjének tanulokra és sziilokre vonatkoz6 datumai, eseményei megtekinthetok az iskolai
falinjsagon az intézményi honlapon.

6.5. Az iskola munkarendje
Az iskola nyitvatartasi ideje munkanapokon 6.00 - 21.30-ig tart az iskola dolgozdi szamara. A
tanulok az iskolat 7.00 - 20.00-ig hasznalhatjak pedagdgus feliigyelet mellett. A fentiektdl eltérni
csak igazgatoi engedéllyel lehet.

Csengetési rend: a Hazirend tartalmazza. Minden sziinet legalabb 10 perces, a tizorai és az udvari
sziinet ettdl hosszabb.

A tanuldkra vonatkozo részletes szabalyokat a hazirend tartalmazza, melynek betartdsa minden
tanuld szamara kotelezo.

A tanulok sziinetek alatti feliigyeletéért az ligyeletes pedagogusok feleldsek.

A tanorakat becsengetéskor kell megkezdeni és kicsengetéskor befejezni. Tanitasi orakat csak
igazgatdi engedéllyel lehet 0sszevonni. Tandra nem maradhat el, a helyettesités megoldasaért az
altalanos igazgatohelyettes felelds. A tanorakrol pedagdgust kihivni csak rendkiviili esetben lehet,
megoldva a tanulok feliigyeletét. A mar elkezdett tandrara bemenni semmiféle indokkal nem lehet.
Az iskola helyiségeinek bérbe adéasa a nevel6-oktatd munkat nem zavarhatja.
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6.6. A tankonyvellatds és a tdmogatds felhasznaldsdnak rendje

Ingyenes tankOnyvellatasban részesiilnek azok a tanulok, akik szamara ezt jogszabaly eldirja. A
jogosult tanulok tankonyveiket az iskolai konyvtarbol kolesonzik, melyeket a tanév végén
visszaadnak a konyvtarba. A ,,tartos tankonyvek™ is téritésmentesen allnak a didkok rendelkezésére.
Mas esetekben az iskolai tankdnyvtamogatés rendje szerint jarunk el.

Az iskola igazgatdja a nevelOtestiilet véleményének kikérése utan minden évben megbizza a
tankonyvellatasért felelos pedagogust, aki a munkakozosségekkel egyeztetve megrendeli a
sziikséges tankonyveket. A tankonyvek megrendelése eldtt a tankonyvlistdt véleményezteti az
iskolaszékkel, és a DOK véleményét is kéri. A tankdnyvsegélyre jogosultakat az ifjusigvédelmi
felelos segitségével Osszeirja, bekéri a sziikséges dokumentumokat. A sziikséges tankonyveket
megrendeli a kiadoktol és megszervezi elosztasukat.

6.7. Didkigazolvanyok, pedagdgus igazolvanyi kezelése
A pedagogus- és a didk igazolvanyokat az iskolatitkar kezeli (igényli, érvényesiti, potolja elvesztés
esetében) a vonatkozod jogszabalyok betartasaval. A kiadott igazolvanyokrol atvételi listat vezet,
melyen az igazolvanyok atvételét az atvevOk alairdsukkal igazoljadk. A jogosultsagot az altalanos
igazgatohelyettessel egyezteti.

6.8. Az iskolai kdnyvtar miikodése
Az iskola /székhely és tagintézmény/ két konyvtarral, ill. olvasoteremmel rendelkezik.
A konyvtarat téritésmentesen hasznalhatja az iskola valamennyi tanuldja, dolgozoja. Kiilon
megallapodas, vagy irasbeli igazgatoi engedély alapjan a konyvtarba kiilsdsok is beiratkozhatnak. A
konyvtarba a beiratkozas folyamatos, a beiratkozottak konyvtarban nyilvantartott személyi
adataiban bekovetkezett valtozdst a kovetkezd kolcsonzés alkalmaval be kell jelenteni a
konyvtarosnak.
A konyvtar és az olvasoterem nyitvatartasi ideje: hétf6tdl - péntekig minden nap latogathatd. Nyitva
tartas a hirdetétablan és a konyvtar mellett megtalalhato
Az olvasoteremben elhelyezett napilapok, folyodiratok, lexikonok és egyéb dokumentumok csak
helyben hasznalhatok.
Az iskolai konyvtar beszerzéseinek tervezésekor elsddleges szempont a tanuloi kotelezd
olvasmanyok, a tanulashoz sziikséges segédkonyvek beszerzése. Ezért a konyvtaros a beszerzés
tervezése elott irasbeli javaslatot kér a pedagogusoktol, a munkakozosségek vezetditdl.
Az iskolai konyvtar gytijtékdre
Az iskolai konyvtaros folyamatos, tervszerli allomanyfejlesztést végez, melynek meghatarozé
elemei a tartés tankonyvek, kotelez6 olvasmanyok, segédkonyvek, elektronikus ismerethordozok,
folyoiratok. A dokumentumokat bevételezi, leltarozza, felelds hasznalatukért, megdrzésiikért.
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6.9. Unnepélyek és megemlékezések

6.9.1. Az iskola hagyomanyai
Az iskola hagyomanyainak apolésa, ezek fejlesztése és bovitése, valamint az iskola jo hirnevének
megdrzése, dregbitése az iskolakozosség minden tagjanak joga és kotelessége. Eves megrendezésiik
az iskola munkaterve szerint torténik.
Hagyoményos rendezvényeink:
Tanévnyitd, iskolai karacsony, nyilt nap, farsang, iskolakirandulas, DOK- nap, ballagas, évzaro.

6.9.2. Iskolai szintli iinnepélyek és megemlékezések
Az iskolai iinnepélyeket az éves munkatervben rdgzitjiik. Minden tanévben kozds iskolai
megemlékezést tartunk: marcius 15., Nemzeti linneplink, oktober 23., a Kdztarsasag Napja, Aradi
Vértanik Napja — oktober 6. alkalmabol. Az iskolai linnepélyeken a pedagdgusok és a tanulok
megjelenése kotelez, a megfeleld linnepi 0ltozékben — fehér bluz, ing, illetve fekete szoknya,
nadrag.
Az tinnepélyeket lehetdség szerin kiils6 helyszinen tartjuk.

6.9.3. Osztaly (csoport) szintili iinnepélyek és megemlékezések
Az osztalyfénoki munkatervek tartalmazzak, helyszine altalaban az osztalyterem, vagy az iskola
vezetdivel tortént egyeztetés utan mas helyszin.

6.10. Egyéb programok, rendezvények

Az iskola a tanuldk érdeklédése, a sziilok igényei és az iskola lehetdségei szerint tandran kiviili
foglalkozasokat szervez. A foglalkozasokon valo részvétel a tanulok szamara ingyenes. A tanoran
kiviili foglalkozasok szeptember 15-ét6l kezdddnek és majus 31-¢ig tartanak. A foglalkozasokra a
tanulok a szililok beleegyezésével, jelentkezési lapon oOnként jelentkeznek, de a részvétel a
jelentkezés utan kotelezd. A foglakozast tartd pedagdgusok tanmenetét az igazgatd hagyja jova,
szeptember 30-aig. A foglalkozasok nyilvantartasa kiilon naploban torténik —szakkdri naplo,
sportnaplo. A foglalkozdsok  tipusai:  felzarkoéztatdé  foglalkozas,  tehetséggondozas,
versenyfelkészitések, énekkar, sportfoglalkozasok, szaktargyi szakkorok, tanuldoszoba, napkozi.

6.11. Erdei iskola

A természettudomanyos oktatds hatékonysaga érdekében minden tanévben — tantervben szerepld
tanuloknak erdei iskolat szerveziink. Minden osztaly taboroztatasdhoz az iskola 2 f6 szaktanar
részvételét biztositja, akik szamara a részvétel ingyenes, tiléra €s utazasi koltségeiket az iskola
fizeti.

A tanuldk szamara — pedagogiai programunk tartalmazza az erdei iskola képzést, igy tanuldinknak
szamdara az utazas szintén ingyenes. A sziikséges ellatasi, biztonsagi, egészségiigyi feliigyeletrdl a
tabort szervezd osztalyfonok gondoskodik.
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6.12. Egészségiigyi ellatds
Az iskolai egészségiigyi ellatas teriiletei: az iskola dolgozoinak egészségligyi vizsgalata, a tanulok
egészségligyi vizsgalata, kotelezd védodoldasok, fogaszati sziirés €s kezelés.

A vizsgalatok az iskola sajat orvosi szobajaban torténnek.
A vizsgalatok idObeosztasat az altalanos igazgatohelyettes koordindlja.

Ha tanulonak, vagy dolgozdnak az iskolaban tartozkodasa alatt egészségiigyi ellatasra van sziiksége
az ligyeletes vezetd intézkedik, a tanuldt, dolgozot kisérettel szakorvosi rendelésre irdnyitja, orvost,
vagy ment6t hiv.

Az egészséges ¢letmddra nevelés iskolai feladatait pedagdgiai programunk tartalmazza. A feladatok
megvaldsitasiban az iskola minden pedagdgusa részt vesz, az altalanos igazgatohelyettes
koordinalja és ellendrzi. Az iskola teriiletén a dohanyzast az iskola dolgozodi és az iskolaval
jogviszonyban nem allo, az iskola teriiletén, rendezvényén tartozkodok részére igazgatdi utasitas
szabalyozza.

6.13. Sportolési lehetdségek
Az iskola tanuldi szamara biztositja a mindennapi testedzés lehetdségét. A testnevelés orak mellet
tornatermiink minden délutdn tandri feliigyelettel szervezett ,,tomegsport” sportoldsi lehetdséget
biztosit minden tanulonk szdmara. A tomegsport foglalkozasok mellett mikodtetett
sportszakkoreink: kosarlabda, foci, sakk.
A sportlétesitmények bérbeadasa igazgatdi jogkor, nem €rintheti hatranyosan az iskolai sportolasi
lehetdségeket mind tanuld, mind pedagdgusok szdmara.
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7. Tanuléi jogok és kotelezettségek

7.1. A tanuloi jogviszony keletkezése
A tanuldi jogviszony az iskoldba torténd beiratkozéassal jon 1étre. A tanulok felvételérdl az iskola
igazgatdja dont. Az elsé osztalyosok beiratkozasanak id6épontja a tanév rendjében meghatarozottak
szerint torténik. A tanév kozben érkezd tanuldkat lehetdségeink szerint vesszik fel, a szabad
féréhelyek fliggvényében.

7.2. A felvételi kérelmek elbirdlasanak rendje
Fel kell venni az iskola korzetében lakd tanuldt, a gydmhatosag javaslatara jelentkezd tanulot.
Tuljelentkezés esetében az elsd osztalyosok felvételekor a jogszabalyok szerint jarunk el. A tanulok
osztalyba sorolasat a felvételi bizottsag javasolja — alsés munkakozdsség vezetdje, pedagdgiai
igazgatohelyettes, az els6 osztalyok tanitoi.

7.3. A tanuloi jogviszony megsziinése
Megsziinik a tanuld jogviszony a 8. osztily befejezésekor, kiiratkozaskor, a sziil6 irasbeli
nyilatkozata alapjan, illetve ha a tanulot mdasik iskola atvette. A jogviszony megsziinését a
megfeleld dokumentumokban a megsziinés utan jelezni kell — beirasi naplo, torzslap, osztalynapld,
szakkori naplok.

7.4. Tanuloi jogok
Iskolank tanuldinak joga van az ingyenes oktatdsra, az iskola helyiségeinek ingyenes hasznalatéara,

képességei szerint felzarkoztato, tehetséggondozd foglalkozdsokon vald részvételre, mindennapi
sportolasi lehetdségre, napkdzis, tanuldszobai ellatasra, az iskola pedagodgiai programjaban leirt
egyéb foglalkozasokon vald részvételre. Joga van az egyenld bandsmodra, sérelme esetén —
sziileivel is — pedagogusaihoz, igazgatdjahoz fordulhat. A tanuldi jogokat a hazirend részletesen
tartalmazza.

7.5. A tanul¢ tevékenységért jard dijazas szabalyai

A kozoktatasi torvény rendelkezése alapjan: ,,a tanitasi orak keretében, a tanitasi folyamat
részeként, rendszeresen, osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni jogénak atruhdzasa
esetén a megfeleld dijazést a teljes oktatasi folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre
megallapithatd eredmény (nyereség) terhére kell megallapitani. Ennek szabdlyait a szervezeti €s
mukodési szabalyzatban kell meghatarozni, oly modon, hogy a szabalyozas figyelembe vegye a
tanulok teljesitményét.”

Az iskola tanuloinak foglalkoztatdsa sordn nyereség nem keletkezik, igy ezt az SZMSZ nem
szabalyozza.

7.6. Tanuloi kotelezettségek
A tanulok kotelezettségeit jogszabalyok és a hazirend tartalmazzak. A hazirendet minden tanulonak
atadjuk beiratkozasa alkalmaval. Jogaikat és kotelezettségeiket a tanév elején osztalyfonokeik
ismertetik, sziileikkel is. A hazirend megtekintheté minden osztalyteremben, az aulaban, valamint
honlapunkon.

7.7. A tanuldk jutalmazasi formai
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A tanuldk kiemelkedd kozosségi és tanulmanyi eredményeit rendszeresen jutalmazzuk. A
jutalmazést az eredmény elérése utan legkésobb a kovetkezd iskolagylilésen kell megvaldsitani
(kivétel a tanév végi dicséretek). A jutalmazéds kihirdetési formajardl a jutalmazo dont —
osztalyszinten, iskolaszinten. A jutalmazasok szempontjait, részleteit az als6s munkakdzosség és az
osztalyfonoki munkakozosség dolgozza ki, a neveldtestiilet hagyja jova. A jutalmazasi formak:
szaktanari dicséret, osztalyfonoki dicséret, igazgatdi dicséret, nevelotestiileti dicséret, részvétel
jutalomkiranduléson, ,,Fazekas” plakett. A dicséretek mell¢ az iskola a jutalmazasi szempontoknak
megfelelden targyjutalmat is ad.

7.8. A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések
Tanuldinkkal szemben kotelezettségeik megszegése esetében az alabbi fegyelmezd intézkedéseket
alkalmazzuk: szaktanari figyelmeztetés, osztalyfonoki intés, osztalyfénoki megrovds, igazgatoi
intés, igazgatdoi megrovas. A fegyelmezd intézkedések dokumentildsa a naploban és a tanuld
ellendrz6 konyvében torténik. Tanuldinkat kotelességeik sulyos megszegése esetében fegyelmi
blintetésben részesitjiik, mely fegyelmi eljaras alapjan torténik.

A fegyelmi eljards meginditasarol - az indok megjeldlésével - a tanuldt és a kiskort tanuld sziil6jét
értesiteni kell. A fegyelmi eljaras sordn a tanulét meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy
allaspontjat, védekezését, eldadja. Ha a meghallgatiskor a tanuld vitatja a terhére rott
kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazdsa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A
targyalasra a tanulot €s a kiskora tanul6 sziil6jét meg kell hivni. Kiskortl tanul6 esetén a fegyelmi
eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljaras soran a tanulot a sziilo, illetleg
mas megbizott is képviselheti. A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanulo, illetve a
szllé vagy a megbizott ismételt, szabalyszerli értesités ellenére sem jelent meg. A tanuld, kiskori
tanulo esetén a tanuld vagy a sziilo kezdeményezésére a fegyelmi eljarast meg kell inditani és le kell
folytatni. A tanuldval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés
allapithatd meg. A fegyelmi eljaras lefolytatasanak szabdlyait jogszabaly hatarozza meg.

7.9. Tanul6i mulasztasok igazolasa

A tanuloknak a kotelezd, illetve a valasztott iskolai foglalkozasokrol torténd hidnyzasaikat
igazolniuk kell. Igazoltnak kell tekinteni a hidnyzast: orvosi igazolas bemutataséaval, sziildi igazolas
esetében évente Osszesen 3 nap esetében, eldzetes iskolai engedély addsakor — osztalyfonok
maximum 3 nap, ennél hosszabb idére az igazgatd engedheti el a tanuldt -, elére nem kiszdmithato
akadalyoztatas esetében — kozlekedési fennakadas igazolassal. A hianyzas igazoldsdnak bemutatdsa
a hianyzas utani els6 tanitasi napon torténik. A tanuldi hianyzasokat minden pedagdgusnak minden
foglalkozason dokumentélni kell. Az igazolt és az igazolatlan hianyzdsokat az osztalyfonokok
havonta — 5-¢ig -, félévkor és év végén a naploban Osszesitik.

Igazolatlan hianyzas esetében a tanulot fegyelmezé elmarasztalasban részesitjik, illetve a jegyz6nél
eljarast kezdeményeziink — osztalyfénok, ifjusagvédelmei felelds.
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8. Az iskola hasznalatanak rendje

8.1. A dolgozdk és a tanuldk benntartézkoddsanak rendje
A munkavégzés iskolai szabalyait a kollektiv szerzédés és a dolgozok munkakori leirdsa
tartalmazza a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan. Valamennyi kézalkalmazott heti munkaideje 40 ora
(5 napos munkahét, napi 8 6ra munkaidd). A technikai dolgozok munkaiddé beosztasat a gazdasagi
vezetd dallapitja meg az igazgatd jovahagyédsaval, az iskola megfeleld miikddtetésének
figyelembevételével.

A pedagogusok kotelesek napi elsd tandrajuk, tigyeletiik, kotelezd iskolai rendezvény eldtt 15
perccel az iskoldban tartézkodni, ez munkaidejiikbe szamit.

8.2. Az iskola haszndlati rendje az iskolaval jogviszonyban allok részére

8.2.1. Az iskola dolgozoinak helyiség hasznalati rendje

Az iskola dolgozo6i sajat munkahelytiiket, valamint a k6zds helyiségeket az iskola nyitva tartasi ideje
alatt hasznalhatjak. Munkasziineti napon, tanitasi sziinetben az igazgaté engedélyével, aki
gondoskodik az iskola nyitdsardl és zarasarol. A helyiségekbdl leltarozott targyakat csak az
igyeletes vezetd engedélyével szabad atvinni mas helyiségbe. A hasznélat befejeztével az atvivo
gondoskodik a visszavitelrdl, errdl értesiti az ligyeletes vezetdt. Az iskola teriiletére gépkocsival
csak igazgatdi engedéllyel lehet behajtani. A tanitashoz kozvetleniil nem kapcsolddo helyiségek —
mithely, konyha, raktarak — megfelel6 hasznéalataért a gazdasagi vezetd felelds.

8.2.2. Az iskola tanuldinak helyiség hasznalati rendje

A tanuldk az iskola helyiségeit csak pedagdgus feliigyelete mellett hasznalhatjak. A helyiségekbdl
targyakat csak az ligyeletes neveld engedélyével szabad atvinni mas helyiségbe. A hasznalat
befejeztével az ligyeletes neveld gondoskodik a visszavitelrdl.

Az egyes tantermek specidlis haszndlati rendjére vonatkoz6 utasitdsok a termekben
megtekinthetdek, a tanévben itt tartott elsé foglalkozas alkalmaval a foglalkozast tartd neveld
ismerteti a szabalyokat — technika tanterem, szamitdstechnika, kémia, fizika, rajz, ének.
szaktantermek, tornaterem. A DOK szara biztositott helység megfelelé hasznalatiért a
didkdnkormanyzat munk4jat segit6 tanar felelds.

8.2.3. Berendezések és felszerelések hasznalata

A helyiségekben levd berendezési targyakat, felszereléseket és eszkozoket a tanulok neveldi
feliigyelet mellett hasznalhatjak. Az eszk6zok szakszerii hasznalatat a tanulokkal ismertetni kell az
elsé foglalkozas alkalméval. A tanév esé napjan, a munkavédelmi és balesetvédelmi oktatdson
ezekre az eszkozokre is ki kell térni. A tanuldk, dolgozok tobb napra az iskoldba hozott sajat
eszkozeit az iskolatitkdrnak kell bejelenteni és bemutatni, aki a legfontosabb adatokat
nyilvantartasban rogziti (név, eszkdz, bevitel datuma, elvitel idOpontja, ezt az eszkdz tulajdonosa
alairasaval igazolja). Az iskolaba behozott targyakért az iskola anyagi felelsséget nem vallal. A
dolgozdék ¢és a tanulok értékes targyaikat az iskolatitkar iroddjaban adhatjdk le, aki
pancélszekrényben Orzi azokat. Ezekért a targyakért az iskola feleldsséget vallal. A leadott targyrol
elismervényt kell adni (név, targy, atvétel datuma, elvitel idépontja).
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8.2.4. Kartéritési feleldsség

A tanuloi kartérités mértéke gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér - a
karokozds napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egy havi Osszegének Otven
szazaléka maximum, szdndékos karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd
legkisebb munkabér - a karokozéas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - 6t havi
Osszege maximalisan. A kdrokozas értéke a mindenkori amortizalt érték. Az iskola a tanulonak
iskolai jogviszonyaval Osszefliggésben okozott karért vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben
felel. A kartéritésre a Magyar Koztarsasag Polgéri Torvénykonyvének rendelkezéseit kell alkalmazni
azzal a kiegészitéssel, hogy az iskola feleldssége alol csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart
a milkddési korén kiviil esd elhdrithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a
karosult elharithatatlan magatartasa okozta.

8.3. Az iskola hasznélati rendje az iskolaval jogviszonyban nem allok részére

Az iskola helyiségeit csak rendeltetésiiknek megfelelden nevelési, oktatasi célra lehet hasznalni,
ettd]l csak az igazgatd engedélyével lehet eltérni. A bérleti dijak az iskola Onkoltség szamitasi
szabalyzata szerint keriilnek megallapitdsra. Az iskolaval jogviszonyban nem 4llok, csak a
fobejaraton, portan keresztiil kozlekedhetnek. Kivételek: biifés, aruszallitas, ételszallitas, ezekre a
gazdasagi vezetd ad kiilon engedélyt. A sziilok gyermekiiket az arra kijeldlt helyen varjak, bent
tartozkodasuk ideje alatt — és iskolai rendezvényeken — be kell tartaniuk az iskola hazirend;jét.

9. Balesetek megelozése érdekében hozott intézkedések

Az iskola munkavédelmi és tlizvédelmi felelOse tervezi €s szervezi meg a sziikséges intézkedéseket
a balesetek megeldzése érdekében az igazgatd jovahagyasaval.

Az iskola minden dolgozojanak €s tanuldjanak kotelessége jelezni balesetveszEly keletkezését, vagy
annak lehetdségét az épililetben a munkavédelmi és tlizvédelmi feleldsnek, az ligyeletes vezetdnek a
balesetek megeldzése érdelében.

A tanév végén az igazgatd, a gazdasagi vezetd, a karbantartd és a munkavédelmi és tlizvédelmi
felelds bejarast tart az iskola teriiletén, minden helyiségét atvizsgalva. Jegyzokonyvezik a baleset-
¢és tlizvédelmi szempontbol veszélyes helyzeteket és eszkdzoket. A jegyzOkonyv alapjan a
munkavédelmi ¢€s tlizvédelmi felelds intézkedési tervet készit, melyet az igazgaté hagy jova. Az
intézkedési terv tartalmazza a feladatot, a sziikséges eszkozoket és koltségeket, a végrehajtasért
felelds személyt €és a hataridoket. A hatarid6 augusztus 28. idopontnal késébbi nem lehet. A tanév
megkezdése eldtt az igazgatd, a gazdasagi vezetd, a karbantartd és a munkavédelmi és tlizvédelmi
felelos a jegyzOkonyv és az intézkedési terv alapjan ismét bejarast tart az iskola teljes teriiletén. A
bejarasrol jegyzokonyv késziil, sziikség esetén azonnali intézkedési tervvel.

A tanév elso hetében az iskolaban a tlizriado terv végrehajtasat, az épiilet kiiiritését gyakorolni kell.
A tlizriado6 tervrdl a munkavédelmi és tizvédelmi felelds jegyzOkonyvet készit, melyet az iskola
igazgatoja hitelesit.

A tanév megkezdésének elsd napjan az osztalyfonokok balesetvédelmi-tlizvédelmi oktatast tartanak
csoportjaiknak. A tanuldk a jelenléti iv alairasaval igazoljak az oktatdson tortént részvételiiket. Az
oktatas irdsos anyagdt a munkavédelmi és tizvédelmi felelds késziti el, az igazgatdo hagyja jova.
Tanév kozben 0j foglalkozas tipus elsd ordjan, az intézményen kiviil szervezett programok el6tt is
balesetvédelmi oktatast kell tartani a tanuloknak, felhivni figyelmiiket a balesetveszélyre - sportkor,
kirdnduléas, szakkor, tomegsport foglalkozds. A balesetvédelmi oktatast dokumentdlni kell —
csoportnapld, szakkori napld, kiilon jegyzOkonyv, valamint a tanuldk altal alairt jelenléti iv.
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Az iskoldban tortént baleseteket a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden jegyzokonyvezni,
kivizsgalni kell és jelenteni a felettes szerveknek. A balesetet szenvedett tanuld gyors és szakszerii
ellatasarol a foglalkozast tartdé pedagogus, illetve az ligyeletes neveld gondoskodik. A balesetet az
iskola az altalanos igazgatohelyettes vezetésével vizsgalja ki, majd intézkedik az ismétlodés
megakadalyozasa érdekében.

10. Rendkiviili esemény bekovetkezése esetére hozott intézkedések

Tliz, vagy mas elére nem lathato, balesetveszéllyel jaro rendkiviili esemény esetében az erre késziilt
intézkedési tervnek megfeleléen — munkavédelmi szabalyzat, tlizvédelmi szabalyzat - a gyakorolt
kivonulasi terv szerint kell eljarni, értesiteni az iskola iigyeletes vezetdjét, a megfeleld hatdésagokat
(thzriado terv, bombariado terv).

A rendkiviili esemény bekdvetkeztekor az igazgatonak, a munkavédelmi és tlizvédelmi feleldsnek,
illetve az ligyeletes vezetonek azonnal meg kell kezdeni az épiilet kiiiritését. (Az Osszes kijarat
kinyitdsa, az d4ramelldtds megszakitasa, gazvezeték elzdrdsa, a sziikséges elsdsegélynytjtas
megszervezése, vizvédelmi helyek szabadda tétele.) A kiérkezd elharitd szerveket tajékoztatni kell
— igazgatd, munkavédelmi €s tlizvédelmi felelds, illetve az iigyeletes vezetd - a rendkiviili esemény
Iényegérol, az eddig tett intézkedésekrol, az épiilet legfontosabb jellemz6irdl, az épiiletben talalhato
veszélyes anyagokrol, az épiiletben még esetlegesen bent tartozkodd személyek szdmarol és
tartozkodasi helyérdl, valamint at kell adni az épiilet alaprajzat €s tlizriado terv kivonulasi térképeit.

11.__Reklamtevékenység az iskolaban

Kiilsé cégek altali reklamtevékenység engedélyezése az iskola teriiletén az igazgatd hataskorébe
tartozik. A reklamtevékenység engedélyezésekor kiilonos figyelemmel kell lenni a tanulok
egészséges ¢letmddjara, a szabadid kulturdlt eltoltésére, az esélyegyenldségi torvényben
foglaltakra, az iskola mindennapi miikodésére, bevételi lehetdségére. A reklambevételeket az iskola
didkjoléti célokra forditja. Az iskoldban nem helyezhetdk el politikai reklamok. A tanuldk egyéni
hirdetéseiket az iskolai hirdetétablan helyezhetik el, a fentiekben felsoroltak figyelembevételével.
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12. Az iskola szabalyzatai, dokumentumai
Dokumentum | Eléiré jogszabaly Kotelezo Jovahagyo | Egyeztetési kotelezettség
feliilvizsgalat
(megjegyzés)
Kozoktatasi torvény | Jogszabalyi eldirds | fenntartd | Bejelentési kotelezettség

Alapit6 okirat

1992. évi XXX VIIL.

szerint, illetve

(torzskonyvi nyilvantartast

torvény az modositasi vezetO szervnél, illetve,
allamhaztartasrol 88.§ | kezdeményezés jegyzoénél, fojegyzonél)
217/1998. Korm. alapjan
rendelet
SZMSZ SZMSZ-ben Jogszabalyi Iskolaszék,
részletezve eldiras szerint, Nevel6- didkonkormanyzat a
illetve modositasi 11/1994. rendelet 5.§-ban
kezdeményezés testiilet; meghatarozott kérdésekben
alapjan , | JegyzOkonyvek!
(nyilvanossagra Fenntarto
kell hozni)
Hazirend Kozoktatasi torvény | Jogszabalyi eldiras | Neveld- Iskolaszék,
40.§ (7.8.9.), szerint, illetve testiilet; didkonkormanyzat a
102.§, 103.§ modositasi Fenntarto | 11/1994. rendelet 6.§-ban
11/1994. MKM kezdeményezés meghatarozott kérdésekben
rendelet alapjan Jegyz6konyvek!
(nyilvanos)
Nevelési/peda- | Kozoktatasi torvény | Ervényesség Nevelo- Kotelez6 az iskolaszék (Kt.
gbgiai program | 44-51.§, 102.§, 103.§ |lejartakor, illetve | testiilet; 61.§) véleményét
(Helyi tanterv, jogszabalyi eldiras | Fenntartd | beszerezni.
egészségnevelé szerint, vagy (szakért6i | JegyzOkonyvek!
si és modositasi vélemény
kornyezeti kezdeményezés kell)
nevelési alapjan
program) (nyilvanos)
Mindéségiranyit | Kozoktatasi torvény | Jogszabalyi eldiras | Alkalma- | Kotelez6 az iskolaszék
asi program 40.§, 102.§, 103.§, szerint, illetve zotti véleményét beszerezni
3/2002. (11.15.)OM modositasi kozosség > | Jegyzokonyvek! (évente
rendelet a kozoktatds | kezdeményezés Fenntarté | értékelést kell késziteni,
mindségbiztositasardl |alapjan megkiildeni a fenntartonak)
és (nyilvanos)

mindségfejlesztésérol
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Tovabbképzési | 277/1997. Korm. 5 évente (2008) Nevelo- Kozalkalmazotti tanacs
program rendelet testiilet véleményének beszerzése
kotelezo
Beiskolazasi | 277/1997. Korm. Evente, marcius Intézmény- | Kozalkalmazotti tanacs
terv rendelet 15-ig vezetd véleményének beszerzése
kotelezd.
Az intézmény |11/1994.MKM Evente Nevelé- | Iskolaszék, sziildi kozosség,
éves rendelet 2.§ testiilet DOK, gyakorlati képzés
munkaterve (+fenntartoi eléirasok) (Kt. 57.§ |szervezdjének véleménye.
(d) Jegyz6konyvek!
Munkatervi fenntarto Evente Nevels- JegyzOkonyv az
beszamolo testiilet elfogadasrol.
(Kt. 57. §
(d);
fenntartd
Kinevezések, |[Kt. 15,16, 17.§ Jogszabalyi Intézmény-
atsoroldsok Kjt. 21.§ eldirasok szerint | vezetd
Munkakdri Jogi el6iras nincs, a | Feladatvaltozas Intézmény- | Atvételét a kozalkalmazott
leirasok Munka esetén vezetod nem tagadhatja meg, de
Torvénykonyve jogvitat kezdeményezhet.
alapjan ajanlott
Kozalkalma- | 1992. évi XXXIIIL Kozalkal-
zotti torvény a mazotti
szabalyzat kozalkalmazottak tanacs
jogallasarol vezetdje,
intézmény-
vezeto
Adatkezelési | Kozoktatési torvény Intézmény- | . Egyeztetési kotelezettség:
szabalyzat vezetd Iskolaszék, (sziil6i
kodzosség), DOK
Munkavédelmi | 1993. évi XCIIIL. Feltételek Intézmény- | Megismertetése a
szabalyzat torvény a valtozésa esetén vezetd dolgozokkal, tanuldkkal
munkavédelemrdl kotelezd.
72.§
44/2007. OKM A oktatasrol jegyzokonyv
rendelet kell.
Thzvédelmi 1996. évi XXXI. Feltételek Intézmény- | Megismertetése a
szabalyzat torvény a tliz elleni valtozésa esetén vezetd dolgozokkal (tanuldkkal)
védekezésrdl.... 19.§ kotelezd. (munkabaallaskor)
44/2007. OKM (tlizriado) Oktatasrol jegyzokonyv
rendelet kell.
Szamitastech- | 1992. évi LXIII. Feltételek Intézmény- | Megismerését alairassal kell
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nikai és torvény 10. § a valtozasa esetén | vezetd igazolni.
szoftver személyi adatok
védelmi védelmérdl és a
szabalyzat kozérdekli adatok
Tantligyi 11/1994 (V1. 8.) Intézmény-
nyilvantartasok | MKM rendelet 4. vezetd
melléklet
2003. évi CXXV. Az 6tven fonél tobbet
Esélyegyenld- |torvény az egyenld Intézmény- | foglalkoztato koltségvetési
ségi terv bandsmodrol és az vezetd szerveknek kotelezd
esélyegyenlOség
elédmozditasarol
DOK SZMSZ | Kézoktatasi torvény Tanuloko- | nevel6testiilet
63.§ z0sseég;
neveldtestii
let
Eszkozjegyzék |11/1994 (V1. 8.) Intézmény-
MKM rendelet 54.§, vezeto,
7. szamu melléklet fenntarto
1999. évi XLII.
Dohanyzasi torvény a héazirendben Intézmény- | Megismerését alairassal kell
,szabalyzat” | nemdohanyzok vezeto igazolni.
(munkaltatéi | védelmérdl 4.§
intézkedés)
FEUVE 217/1998  (XI1.30.) | Jogszabaly Intézmény-
Kormanyrendelet modositas szerint. | vezetd
az allamhaztartas | A tartalmat érint6
rendjérdl (45/A. §) szervezeti
valtozaskor
Iratkezelési, 11/1994 (V1. 8.) Feltételek Intézmény- | Megismerését alairassal kell
elektronikus MKM rendelet 4. valtozéasa esetén | vezetd igazolni.
iigyintézési melléklet
szabalyzat 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendelet 145.§
193/2005. (IX. 22.)
Korm. rendelet
Belsd -217/1998.(X11.30.) Intézmény- | Pénziigyi ellenérzést az
ellendrzési Kormany rendelet vezeto, onkormanyzat végez
szabalyzat 145.3, fenntart6 | jegyzd, Otv. alapjan
-193/2003.(X1.26.) (1990. évi LXV. tv.)
Korm. rendelet
Pénzkezelési |2000. évi C térvény a Intézmény- | Jogszabaly modositas
szabalyzat szamvitelrdl, 14. § vezeto, esetén a hatalybalépéstol
gazdasagi | szamitott 90 napon beliil
vezeto modositani
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2000. évi C térvény a | Jogszabaly
Leltarozasi szamvitelrol, modositas esetén a | Intézmény-
szabalyzat 249/2000. (XI1. 24.) | hatalybalépéstdl | vezeto,
Korm. rendelet. szamitott 90 napon | gazdasagi
beliil modositani | vezetd
kell
Selejtezési 2000. évi C tv. Jogszabaly Intézmény-
szabalyzat 249/2000.(XII. 24.) modositas esetén a | vezeto,
Korm. rendelet hatalybalépést6l | gazdasagi
szamitott 90 napon | vezetd
beliil médositani
kell
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13. Az iskola szervezeti felépitése:
Igazgat6
kiilsé
kapcsolatok
igazgato- igazgato- igazgato- Gazdasagi
helyettes helyettes helyettes vezetd
iskolatitkar
érdekképviselet Gondnok Konyveldk
i szervek
iskolaorvos szakszervezet,
KT
Pénztaros
Munka Munka Munka
koz6s koz06s koz0os
ségek ségek ségek
pszichologus Technikai
dolgozok
konyvtaros
osztalyok , osztalyok osztalyok
csoportok csoportok csoportok
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Legitimacios zaradék

1.

A Fazekas Utcai Altalanos Iskola és Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény szervezeti és
miikodési szabalyzatat az iskola nevelGtestilete a 63/09 igyiratszaml jegyzOkonyv
megallapitdsa szerint 64 igen és 6  nem szavazati arannyal, a jegyzOkonyvben tételesen
felsorolt modositasok megtargyalasa utan fogadta el 2009. szeptember 10-én.

A neveldtestiilet nevében: Mikuleczné Ducsai Monika tanar (beosztas)
2. Az Iskola Sziil6i K6zossége véleményezési jogaval élve (63/09 {igyiratszamu jegyzokonyv
és jelenléti iv) modositasokat javasolt az SZMSZ tervezetében, melyeket azok

megtargyaldsa utdn a nevelGtestiilet is elfogadott.

Az Iskola Sziil6i Kozdssége nevében: Dezsoffy Adél tag (funkcio)

3. Az Iskola Didkonkormanyzata egyetértett a tanulokkal kapcsolatos SZMSZ tartalommal,
melyet az 63/09 tligyiratszamu jegyzOkonyv és jelenléti iv tanusit.

Az Iskola Didkonkormanyzata nevében: Muri Tihamérné (az iskolai didkonkormanyzat
megbizott elndke)

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a fenntartd jovahagyo nyilatkozata utan valik érvényessé,
attol a naptol kezdve hatalyos.

Miskolc, 2009. szeptember 10.

Ph. igazgatd

A Fazekas Utcai Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény fenntartoja
......................................................... ligyiratszamu hatarozataval az ..........Iskola Szervezeti €s

Miikodési Szabalyzatat. ..........c.oovvviininnnnnn.. elfogadta.

Ph. fenntartd
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